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A Camara Municipal de Quatisl no Estado do Rio de Janeiro, APROVOU, e o Presidente
promulga a seguinte RESOLUCAO:

RESOLUCAO N°003/2019

EMENTA: “DISPOE SOBRE O CUSTEIO DE
DESPESAS E A CONCESSAO DE
DIARIAS A SERVIDORES E AGENTES
POLITICOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE QUATIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Art. 1° - O servidor, a servigo da Camara Municipal de Quatis, que necessitar deslocar-se para
outro ponto do territério nacional fara jus ao custeio de passagens, hospedagens e alimentagéo.

Paragrafo inico - O requerimento de custeio de hospedagem, passagens aéreas ou passagens de
onibus intermunicipal ou interestadual sera realizado pelo servidor publico ou Agente Politico,
conforme o caso.

Art. 2° - Quando se tratar de hospedagem, o or¢amento considerard os estabelecimentos
existentes nas proximidades do local de destino da viagem.

Art. 3° - O processamento do requerimento de passagem e hospedagem tramitara no setor de
departamento de licitagdes e contratos, através de processo administrativo especifico, optando
sempre pelo de menor valor envolvido na operagio.

Art4° - O custeio das despesas descritas no artigo 1° podera ou nfo ser concedido pelo
Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Quatis, com vistas a disponibilidade financeira,
or¢amentdria, conveniéncia e oportunidade administrativa e razoabilidade.

Art. 5° - A diaria serd concedida por dia de afastamento, conforme tabela abaixo:

Valor da diaria sem | Valor da diariacom | Valor da diaria com pernoite
pernoite em UFIQ pernoite em UFIQ | em UFIQ (Unidade Fiscal de

(Unidade Fiscal de (Unidade Fiscal de | Quatis), para fora dq Estado do i
Quatis) Quatis) Rio de Janeiro ‘[
02 08 10
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§ 1° - Os valores das diarias compreendem o custeio das despesas com lanches, almogo e jantar.

§ 2° - SO tera direito a percepgdo das diarias descritas no quadro do § 1° deste artigo o servidor
que necessitar permanecer fora dos limites do Municipio de Quatis por mais de 06 (seis) horas
consecutivas, incluindo o tempo de deslocamento de ida e volta.

§ 3 °- A diaria ndo ¢ devida:
I - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

II - quando o servidor dispuser de alimentag&o oficial gratuita ou incluida em evento para o qual
esteja inscrito.

Art. 6° - O Agente Politico que necessitar deslocar-se do Municipio de Quatis para outro ponto
do territorio nacional fara jus ao custeio de passagens, hospedagens e alimentago.

§ 1° - A diaria sera concedida por dia de afastamento, conforme tabela abaixo:

Valor da diaria sem pernoite | Valor da didria com Valor da diaria com
em UFIQ (Unidade Fiscal pernoite em UFIQ pernoite em UFIQ
de Quatis) (Unidade Fiscal de (Unidade Fiscal de

Quatis) Quatis), para fora do

Estado do Rio de Janeiro

10 20 30

§ 2° - Os valores das diarias compreendem o custeio das despesas com lanches, almogo e jantar.

§ 3° - S0 tera direito a percepgdo das diarias descritas no quadro do § 1° deste artigo o Agente
Politico que necessitar permanecer fora dos limites do Municipio de Quatis por mais de 06 (seis)
horas consecutivas, incluindo o tempo de deslocamento de ida e volta.

§ 4 ° - A diaria nfo ¢é devida:
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I - quando o deslocamento se der para localidade onde o Agente Politico seja proprietario de
imaoveis;

II - quando o Agente Politico dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas ou incluidas
em evento para o qual esteja inscrito.

§ 5° - O Agente Politico devera especificar a finalidade publica para solicitar diaria de viagem.

Art. 7° - O servidor ou Agente Politico que necessitar de diaria protocolard, na Secretaria
Executiva, o formuldrio consoante o Anexo I, devidamente preenchido, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas do horario previsto de saida.

§ 1° - O anexo I obrigatoriamente devera conter:

I — A necessidade da utilizagdo de veiculo da Camara Municipal;
I1 — Informar se € servidor ou agente politico;

[T — Matricula do Servidor;

IV — Agente Politico da Camara vinculado ao objetivo da viagem;

V — Informar a presenga de membros da sociedade civil vinculado a viagem, com o respectivo
nome completo e CPF e a respectiva justificativa de sua presenga;

VI — Destino;

VII - Objetivo da viagem e a respectiva justificativa da finalidade publica;
VIII — Itinerario;

IX — Hordério previsto para saida da Camara Municipal;

X — Hordrio previsto de retorno a Camara Municipal;

X1 — Horario previsto do compromisso no local de destino;

XII — Assinatura de todos os envolvidos na viagem por extenso;

XIIT — Autorizagdo do Presidente da Camara Municipal;

XIV — Aviso de Proibi¢do de carona.

§ 2° - Quando mais de um servidor ou Agente Politico tiverem o mesmo compromisso
parlamentar e/ou objetivo de viagem, o processamento do requerimento de didria se processard
em conjunto, através do mesmo processo administrativo.

§3° - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, devidamente justificados e
submetidos ao aceite do Ordenador de Despesas.
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Art. 8° - As didrias solicitadas pelos servidores e/ou Agentes Politicos poderdo ou néo ser
concedidas pelo Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Quatis, com vistas a
disponibilidade financeira, orgamentdria, conveniéncia e oportunidade administrativa e
razoabilidade.

Art. 9° - Os valores das didrias de que trata a presente Resolugdo serdo iguais para qualquer
servidor, independentemente do cargo ou fun¢do exercida.

Art. 10 - Os valores das didrias serdo pagos antecipadamente pela tesouraria, depois de
autorizado pelo Ordenador de Despesas, ficando o servidor ou Agente Politico que recebé-los e
ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, ou ainda, ndo permanecer fora do Municipio de
Quatis por mais de 6 (seis) horas, obrigado a restitui-los aos cofres da Cdmara Municipal de
Quatis.

Art. 11 - O servidor ou Agente Politico que solicitar viagem e didria deverd apresentar o
formulario Anexo II da presente Resolugdo no prazo de 48 ( quarenta e oito horas) ap6s o retorno
da viagem, sob pena de integral devolugdo dos valores adiantados.

Paragrafo Unico - O anexo II obrigatoriamente deveré conter:

[ — Data da viagem;

IT — Placa do veiculo;

III — Numero Voo;

IV — Empresa aérea;

V — Numero da passagem;

VI - Empresa de Transporte Terreste; &
VII — Servidor requerente da diaria; Cp
VIII — Agente Politico requerente da diaria; f
IX — Agente Politico ou servidor da Camara vinculado a viagem;

X - Informar a presenga de membros da sociedade civil vinculado a viagem, com o respectivo
nome completo e CPF e a respectiva justificativa de sua presenga;

XI - Nome do motorista;

XII - Destino;

XIII - Finalidade Publica da viagem;
XIV — Itinerario;

XV — Hordrio de saida da Camara Municipal;
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XVI - Hordrio de retorno a Camara Municipal;

XVII — Assinatura do motorista por extenso;
XX — Assinatura do servidor por extenso;
XXI - Assinatura do Agente Politico por extenso;

XXII — Assinatura do Agente Politico da Camara Municipal vinculado ao objetivo da viagem por
extenso;

XXIII — Assinatura do Agente Politico ou chefe de gabinete visitado;
XXIII — Assinatura do Secretario Executivo;

XXIV — Assinatura do Presidente da Camara Municipal;

Art. 12 - O Agente Politico que solicitar viagem e diaria sera o unico responsavel pelas
declaragdes apostas no pedido, como também pela efetivagdo do que na solicitagdo tiver se
proposto a realizar, respondendo pessoalmente pelo eventual desvio de finalidade, sem prejuizo
das eventuais providéncias e sangdes legais aplicaveis.

§ 1° - A comprovacdo documental da execugdo da finalidade publica a que se destina a viagem e
didria requisitada deverd ser protocolada juntamente com o Formuldrio Anexo II desta
Resolugdo, devidamente assinado pelo motorista, quando o veiculo da Camara for utilizado,
respondendo solidariamente pelas informagdes inveridicas.

§ 2° - Devera o motorista da Camara Municipal preencher o anexo III, em separado, realizando o
protocolo em até 48 ( quarenta e oito horas) apds o retorno da viagem, obrigatoriamente
informando:

I — Data da viagem;

II — Placa do veiculo;

[IT — Nome do motorista;
IV — Destino;

V - Informar a presenga de membros da sociedade civil vinculado a viagem, com o respectivo
nome completo e CPF e a respectiva justificativa de sua presenga;

VI - Ocupantes do veiculo;

VII — Itinerario;

VIII — Horério de saida da Cdmara Municipal;

[X — Horario de retorno a Camara Municipal;

X — Quilometragem de saida da Cdmara Municipal;
XI — Quilometragem de retorno a Camara Municipal;

XII — Defeitos apresentados no percurso;
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XIIT — Assinatura do motorista por extenso:
XIV — Assinatura do Secretario Executivo;

XV - Assinatura do Presidente da Cdmara Municipal;

§3° - Quando ndo houver Agente Politico vinculado ao requerimento, o servidor publico que a
requerer devera protocolar a comprovagdo documental da execugdo da finalidade publica a que
se destina a viagem e didria, juntamente com o Formulario Anexo II e III desta Resolugdo, e
responderd pessoalmente pelo eventual desvio de finalidade, sem prejuizo das eventuais
providéncias e sangdes legais aplicaveis.

Art. 13 - Esta Resolug@o entrard em vigor na data de sua publica¢éo revogando as disposi¢des
em contrario, em especial, a Resolug¢do n® 007/2009.

Camara Municipal de Quatis, 12 de JULHO de 2019

g

FLAVIO FLORENTINO
Presidente
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ANEXO I

RESOLUCAO N° 003/2019

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE VIAGEM E DIARIA
Data da prevista para Viagem: / /

Necessitara da utilizagdo de veiculo da Camara Municipal de Quatis:
( )sim ( )ndo

Servidor / Agente Politico (requerente da diaria e/ou agendamento do veiculo):

Matricula do Servidor:

Agente Politico vinculado ao objetivo da viagem:

Membros da Sociedade Civil:

Destino:

Objetivo da viagem (finalidade publica /Justificativa):

[tinerario:

Horério previsto para Saida:

Horario previsto para Chegada:

Assinatura do Servidor/Agente Politico, por extenso /

Assinatura do Agente Politico vinculado ao objetivo da viagem, por extenso

Assinatura de membro da sociedade civil vinculado ao objetivo da viagem, por extenso

Autorizagdo do Presidente da Camara Municipal de Quatis / Ordenador de Despesas
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* Este formulério deve ser protocolado na Secretaria Executiva da Cdmara Municipal de Quatis,
em até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da viagem.
* E expressamente proibido dar/oferecer carona.
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ANEXO 11
RESOLUCAO N° 003/2019
FORMULARIO DE JUSTIFICACAO DE VIAGEM E DIARIA
Data da Viagem:  / / . Placa do veiculo:
Numero do Voo: . Empresa Aérea:
Numero da Passagem: . Empresa Transporte Terrestre:

Servidor requerente da diaria:

Agente Politico requerente da diéria:

Matricula do Servidor:
Membros da sociedade Civil:

CPF n*:
Agente Politico vinculado ao objetivo da viagem:

Nome do Motorista:

Destino:
Objetivo da viagem (finalidade/justificativa):

Itinerario:
Horario de Saida:
Horério de Chegada:

Assinatura do Motorista, por extenso

Assinatura do Servidor/Agente Politico, por extenso

Assinatura do Agente Politico vinculado ao objetivo da viagem, por extenso

Assinatura do Agente Politico ou Chefe de Gabinete Visitado /

Assinatura Secretario(a) Executivo(a)

Assinatura do Ordenador de Despesas

* Este formuldrio deve ser protocolado na Secretaria Executiva da Camara Municipal de Quatis,
em até 48 (quarenta e oito) horas apds o retorno da viagem.
* E expressamente proibido dar/oferecer carona.
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ANEXO III
RESOLUCAO N° 003/2019
FORMULARIO DE JUSTIFICACAO DE VIAGEM E DIARIA
Data da Viagem: _ / / . Placa do veiculo:

Nome do Motorista:

Membros da Sociedade Civil:

CPF n*:

Ocupantes do veiculo:

[tinerario:

[tinerario:

Horario de Saida da Camara Municipal:

Horario de Chegada da Camara Municipal:

Quilometragem de saida da Camara Municipal:

Quilometragem de chegada na Cimara Municipal:

Defeitos apresentados no percurso:

Assinatura do Secretario Executivo:

Assinatura do Motorista, por extenso

Secretario(a) Executivo(a) ¥/ ’

Ordenador de Despesas

* Este formuldrio deve ser protocolado na Secretaria Executiva da Cimara Municipal de Quatis
em até 48 (quarenta e oito) horas ap6s o retorno da viagem.
* E expressamente proibido dar/oferecer carona.
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